PLEXUS SANTE
cst‘
‘. GUIDE D’ UTILISATION

Plexus Santé est un logiciel de coordination pour les CPTS. La CPTS Grand Amiens utilise ce
logiciel pour le suivi des projets et des actions, |'organisation de réunions, le partage de
documents, le suivi des indemnités des groupes de travail, I'annuaire des professionnels du
territoire. L'objectif est de rassembler toutes les informations liées a la CPTS.

1) Se connecter a Plexus

Pour la création de votre compte :

- Contacter la coordinatrice de la CPTS, Perrine Roussel, par mail
perrine.roussel@cpts-grand-amiens.fr ou au 06.17.33.44.20 Préciser
votre nom, prénom, profession, numéro de téléphone, courriel.

- Vous recevrez un mail vous indiquant la création de votre compte.

- Pour accéder a la plateforme : cliquer sur ce lien PLEXUS

Il existe également une application. Il est conseillé de I'utiliser et de la mettre
en favoris. Afin de connaitre les nouveaux projets, réunions, actualités, il est
préconisé une connexion de quelgues minutes par semaine.

PLEXUS )‘(
Indiquer votre nom d’utilisateur ou courriel
et votre mot de passe.

Nom d'utilisateur ou courriel / . .,

/ Si vous avez oublié votre mot de passe,
S vous pouvez cliquer sur « Mot de passe

oublié »
Se souvenir de mol

Lors de votre 16" connexion, vous pouvez compléter votre fiche
personnelle en cliquant sur votre nom /Mon compte :
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53 Tableau de bord @ Projets [ Réunions / Agenda = Annuaires M Communication & Bilans @ Versements Bienvenue!
© Mon compte
Bienvenue Perrine ! s
[> Me déconnecter
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Réunions a venir B Mes taches

Aucune réunion a venir . N
EToutes BA faire HFaites

Aucune tache


mailto:luciebousseaud@cptspaysauray.fr
https://cptsgrandamiens.plexus-sante.fr/#/auth/404

Puis sur « Editer»
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& perrine.roussel@cpts-grand-amiens.fr [0

o+ Réinitialiser le mot de passe

Supprimer le compte

Dans votre fiche, vous pouvez indiquer :
- Vos coordonnées : numéro, adresse mail
- L'adresse de prise de rdv (un lien sera fait
prochainement sur le site internet de la CPTS)
- L’adresse de site web personnel
- Votre activité

Vos spécialités ....

Vous pouvez également ajouter une photo.

Détail des versements

également les

groupes de travail

Excel.

Dans votre compte, vous retrouverez
indemnités liées
auxquels

participez et vous pourrez faire un export

VOus

G Projets [ Réunions @ Taches = Réles

Datede début  Indemnité (€)  Temps passé

16/11/2020 0.00 6h

16/11/2020 0.00 Th

ancibre CPTS 20/05/2021 0.00 ah
HAD 02/08/2021 .00 h

Cicat Breizh 02/08/2021 0.00 1h

Pour revenir a la page d’accueil, cliquer sur I'icone

Plexus en haut a gauche.

@ Créer ~

53 Tableau de bord

@ Projets (3 Réur

2) Page d’accueil = Tableau de bord

Sur cette page d’accueil, vous retrouvez des informations individualisées

Vous concernant :

PLEXUS)"( ® Créer -

SANTE

% Tableau de bord @ Projets B Reéunions / Agenda = Annuaires @ Communication

Bienvenue Perrine !

Réunions a venir

REUNION PREVENTION

ner @ UPRS ML (Vallée des vignes, 27 place d'talie, 80090 Amiens)

Projets en cours

_"»

@cp‘rssmnd;\miens PR PerineROUSSEL - O 0 &

g Bilans @ Versements

Plexus /

= -
EToutes BA faire BFaites
Aucune tache
" c- -
. Communication Plexus

* Vos tdches : correspondent a des actions que vous vous attribuer ou qu’on vous a attribué

a la suite d’une réunion, groupe de travail.
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3) Les autres onglets : Projets, Réunions/Agenda, Annuaire

5 Tableau de bord

Réunions / Agenda B Annuaire

Projets : il s’agit de tous les projets de la CPTS. Vous pouvez visualiser tous les
projets (en cours et archivés). Vous pouvez filtrer également par « Mes projets ».

CENTRE DE VACCINATION COVID 19

£ 0 réunios

B 0 message notifié

Fiche action Mission 1 en faveur de I'amélioration de l'accés aux soins
Bore

B 0 message

(Partage s fohes acions)

Parcours personnes agées

8 0 réunior
B 0 messa

Projet de Santé / Accés aux soins

E; istaton G213 GPTS )

Les documents peuvent étre modifiés par
ajouter des commentaires. L'intérét
documents.

D En cliquant sur un des projets, vous

retrouvez la description du projet,
les objectifs, les membres du projet,
les réunions (a venir et passées), les
documents associés, les taches et le
fil de discussion.

Si vous étes référent du projet, vous
pouvez ajouter des documents.

les membres du projet, il
est de travailler

est possible
collaborativement  sur

également
les

dy
mémes

Réunions / Agenda : vous retrouvez toutes les réunions de la CPTS (a venir, passées)

v
PLEXUS /&

SANTE

5 Tatkaudeboc @ Pidels @ Réunions/ Agenda

Réunions

[ — passis N aldes

Voir uniquement mes réunions

® Créer -

= Amnuaies @ Communication & Bilans

REUNION PREVENTION

© Horaire  confirmer  UPRS ML (Vellée des vignes, 27 place dHilie, 30090 Amiens)

@ Versements

Assemblée Générale

@CPTSGvandAmiens PR PerineROUSSEL: O 0 &

© Horaire & confirer @ UPRS ML (Valke des vignes, 27 place dali, 80030 Amiens)

Vous pouvez visualiser la date et
I’horaire de la réunion, le sujet, le
statut de votre réponse (présent,
absent, sans réponse) et le statut de
I’émargement, vos taches.

Liste - Réunons

@ Créer une réunion

Lorsque vous recevez un mail proposant une date de réunion, vous pourrez valider sur Plexus

votre disponibilité en indiquant Oui, Non, ou Si besoin. Vous recevrez ensuite un mail de la
coordinatrice vous indiquant la date retenue pour la réunion (remplace les doodles).

Réunion

REUNION PREVENTION
© Horalre & confim

firmer 9 UPRS ML (Vallée des vignes, 27 place dtall, 80090 Amiens)

[ Dates proposées

Vous d

ttendre que forganisateur de I pouvolr renseigner

20 © 09h00 - 10000
mai

&0V 00X

 Valder cete date W Supprimer cette date

A la fin de la réunion, la coordinatrice de la CPTS
procédera a I'émargement sur Plexus, ce qui
génere I'indemnité pour les membres du groupe de
travail.

NB : la note de frais est toujours a transmettre a la
trésoriére et coordinatrice pour le versement de
I'indemnité.
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Dans les projets ou dans les réunions, vous avez a chaque fois vos taches.
Elles correspondent a des actions que vous vous attribuer ou qu’on vous a
attribué a la suite d’une réunion, groupe de travail.

. Vous avez la possibilité de :

- la valider en cliquant
EToutes [(EMes taches BA faire HBFaites sur cette iCéne
si05/2022 d quand elle est faite
@ faire ordre du jour u s

\ - et d'y attribuer le

temps dévolu et ainsi
valoriser le  temps
passé en: uantsur

B Fil de discussion

Sondage / Cette |C6ne @

Il'y a également un fil de discussion qui permet de communiquer entre les membres d’'une
réunion, d’un projet. Cette fonctionnalité permet d’éviter I'usage des mails.

Annuaire : vous retrouvez les coordonnées de tous les professionnels de la CPTS. Cet
annuaire est disponible sur I'application si vous souhaitez contacter un confrere.

Lydia BERTRAND CENTRE DE VACCINATION COVID-19 Franck Garate Stéphane Lamirand

W Médecin généraliste # Infirmier.e libéral.e W Médecin généraliste & Pharmacien
Gouvemance sider Gouvernance : Secrétaire Adjoint

4) Le Cloud

Vous pouvez accéder au Cloud en cliquant sur cet onglet.

\

PLESXMI‘Jé »‘ @ Créer - QCPTSGmndAmiens PR PemineROUSSEL - O 0O £

Accéder a votre cloud

5 Tableau de bord & Projets [ Réunions/Agenda  i= Annuaires @ Communication g Bilans @ Versements
Accéder 4 la bibliotheque nationale

Bienvenue Perrine ! Plexus

Il s’agit de tous les documents disponibles sur Plexus. Lorsque vous étes membre
d’un projet, vous pouvez modifier et partager les documents. La bibliothéeque
nationale correspond aux documents partagés par d’autres CPTS, ils ne sont pas
modifiables mais consultables par tous les utilisateurs de Plexus Santé.
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https://www.youtube.com/channel/UCvc-XtBqY_8P77pVgQpiDNw



